
Anpassung Mehrwertsteuer-Codes in der BusPro Software 

 

Ab 1. Januar 2018 gelten die neuen MWST-Sätze für die regelbesteuerten Waren und Dienstleistungen. 

 

 Es sind die MWST-Sätze von bisher 8% auf 7.7% sowie von bisher 3.8% auf 3.7% zu ändern! 

 

Die MWST-Codes mit 2.5% bleiben unverändert. 

 

 

A) Starten Sie BusPro und öffnen Sie Ihren Mandanten 

 

B) Wechseln Sie in das Menu für die MWST-Codes (Eingabe 8 1 4) 

 
 

 

C) Nun erscheinen die bereits bestehenden Tabellen mit Datum 

 
> wählen Sie die Tabelle ab 01.01.2011 an und klicken Sie auf [OK] 

  



D) Die Tabelle ab 01.01.2011 sollte nun ausgedruckt werden: 

 
1) Verkleinern Sie das Fenster von BusPro bis Sie nur noch die MWST-Tabelle sehen 

  (evtl. müssen Sie die Positionierung des Fensters mit den MWST-Codes ändern) 

2) Drücken Sie die Tasten [ALT] und [PrintScreen / Prt Scr] gemeinsam 

3) Öffnen Sie Word/Excel und drücken Sie die Taten [Ctrl] und [V] 

4) Drucken Sie die Seite mit Ihren MWST-Codes aus 

 

 

E) Wechseln Sie nun wieder zu BusPro in die MWST-Codes ab 1.1.2011 

 Diese Tabelle sollte nun wie folgt angepasst werden: 

 
Die umrandeten MWST-Codes müssen mit den Sätzen ab 1.1.2018 ergänzt werden. Mit diesen Codes 

werden Leistungen/Buchungen erfasst die im Jahr 2017 erfolgen, jedoch bereits mit den neuen Sätzen 

abgerechnet werden müssen. 

 

Sobald Sie diese Sätze angepasst haben klicken Sie auf [OK]. 

 

Nun erscheint eine leere MWST-Code-Tabelle … 

  



F) Erfassen der MWST-Codes ab 1.1.2018 

 

 Klicken Sie mit der Maus in das Datumsfeld oben und geben Sie 01.01.2018 ein 

 
 

G) Erfassen Sie nun die MWST-Sätze analog Ihrer ausgedruckten Tabelle 

 
ACHTUNG – wie im Beispiel gezeigt, erfassen Sie auch die alten MWST-Sätze, damit Sie sowohl 

Forderungen wie auch Verbindlichkeiten des Jahres 2017 korrekt im Jahr 2018 erfassen können. 

 

Zum Abschliessen der Erfassung auf [OK] klicken. 


